OBEC VODERADY VYHLASUJE VYBEROVE KONANIE
NA OBSADENIE PRACOVNEHO MIESTA:
REFERENT / KOORDINATOR PREVADZKY

Poziadavky na uchadzaca o pracovni poziciu:

Miesto prace
Obecny urad Voderady, okres Trnava

Naplii prace

sprava objektov vo vlastnictve obce - vedenie evidencie prevadzkovych nakladov
na budovy a zariadenia v majetku obce, pravidelnd technickd kontrola stavu
objektov,

spracovanie planov kontrol, oprav audrzby jednotlivych objektov, navrhu
nakladov na ich zabezpecenie,

spracovavanie evidencie dodavok energii, spotreby energii, vody, oprav a udrzby,
sledovanie a porovnavanie ich medziro¢ného Cerpania, kontrola ich racionalneho
vyuZzivania,

zabezpecovanie spravy hnutel'ného majetku a nehnutel'ného majetku obce,
zabezpeCovanie revizii objektov/zariadeni v majetku obce, sledovanie prislusnej
legislativy a periodicity revizii, komunikdcia s RT a objednavanie revizii,
zabezpecovanie cenovych ponuk,

prieskum trhu, orientacia na trhu, ndkup drobnych tovarov,

vybavovanie objednavok, komunikacia s dodavateI'mi, rieSenie reklamacii,
vyhl'adavanie kontaktov potencidlnych dodavatelov, zistovanie predbeznych
informadcii o kvalite, cene a podmienkach dodania tovarov a sluzieb

vedenie obchodnych rokovani s potencidlnymi dodavatelmi, vyjedndvanie
a dohadovanie zmluvnych podmienok,

analyzovanie cenovych ponuk, zaddvanie objedndvok, vratane dosledovania
vybavenia, resp. uskutoCnenia jednotlivych objednanych tovarov, sluzieb, prac,
kontrola dodrziavania zmluvnych podmienok,

vedenie evidencie spotreby materialu, skladovych zasob

zabezpecenie servisu malej a vel'kej techniky, starostlivost’ o vozovy park - osobné
vozidla

prace v teréne, spolupraca pre realizovani drobnych stavebnych prac, oprav,
udrzba strojov, zariadeni, UdrZzba mobiliaru v majetku obce, UdrZzba verejnych
priestranstiev

zabezpeCovanie spravy najomnych obecnych bytov — revizie, zabezpeCovanie udrzby,
oprav, vybavovanie reklamacii, porich, nedostatkov suvisiacich s prevadzkou bytov,

v oblasti odpadového hospodarstva — vedenie evidencie, objednavanie zbernych nadob,
komunikacia so zberovymi spolo¢nostami,

Druh pracovného pomeru : plny pracovny uvézok

Plat (brutto): 1 100 € - 1300 € vzmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.



Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie
minimélne stredoskolské vzdelanie s maturitou technického, resp. ekonomického
zamerania, vysokoSkolské vzdelanie technického, resp. ekonomického zamerania -
vyhodou

Prax na pozicii/v oblasti: prevadzkovy a technicky pracovnik, spravca budov

Uvedena pracovna pozicia je vhodna pre muzov.

Pocet rokov praxe
minimalne 5 rokov

Jazykové znalosti
nie st podmienkou, st vyhodou

Osobnostné predpoklady a zruénosti
- flexibilita, iniciativa,
- samostatnost’, kreativita,
- reprezentativne vystupovanie,
- zodpovedny pristup k praci
- odolnost’ voci stresu
- schopnost’ aktivne reagovat’ a rieSit’ problémy
- schopnosti organiza¢né a komunikacné
- ochota sa neustale vzdelavat
- MS Office- pokrocila troven
- vodicsky preukaz skupiny B
- vodic¢sky preukaz skupiny T - vyhodou

Informacie o vyberovom konani

V pripade, ak prejavite zaujem o Gc€ast’ na vyberovom konani na tito pracovnll poziciu, zaslite
Vs Struktarovany profesijny Zivotopis na uvedené kontaktné udaje Obecného uradu. V
zivotopise prosim uved’te stihlas so spracuvanim Vasich osobnych udajov v zmysle zakona
NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.

Vyberové konanie sa ndsledne uskutocni formou osobného pohovoru.
Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania

20.02.2025

Termin nastupu
dohodou

Adresa

Obecny trad Voderady
Pavlicka ulica 262/1
919 42 Voderady

Kontaktna osoba:

Mgr. Méria Sigkova,

mail: siskova@voderady.sk
tel: 0911/594 397
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